
 
 

Marketing, promotion et distribution — Liste des documents 
requis 

Il est recommandé aux demandeurs d’utiliser cette liste de contrôle pour s’assurer qu’ils ont 
bien rempli toutes les sections requises de la demande.  

 
 

 
Deux sections des demandes du Bureau de l’écran autochtone (BEA) 

➔​ Formulaires de demande dans le portail du BEA : [LIEN] 
➔​ Pièces jointes requises 

 
 

Première partie : Formulaires de demande : 
À remplir sur le portail BEA 

 
Formulaire d’admissibilité 

➔ Le formulaire d’admissibilité a été rempli correctement 
 
Formulaire de renseignements sur le demandeur – société 

➔   Nom et coordonnées de la société 
➔   Déclarations d’identité autochtone de tous les propriétaires de la société 
➔   Coordonnées exactes du demandeur autochtone 
 

Formulaire de renseignements sur le projet 
➔   Détails relatifs au projet, y compris son titre, sa durée, etc. 
➔   Montants de la demande de financement et budget total 
➔   Dates de début et de fin du projet 
➔   Renseignements sur tous les principaux rôles du projet, y compris les 

déclarations d’identité autochtones de la direction créative 
➔   Langue du projet 
➔   Renseignements sur les emplois créés dans le cadre du projet 
➔   Renseignements sur les stagiaires (le cas échéant), y compris les 

déclarations d’identité autochtone 
 
Formulaire de proposition de projet 

➔ Réponses détaillées aux questions relatives à la narration 
 
 

 



 

Formulaire de données sur le demandeur 
➔   Renseignements supplémentaires en option, notamment sur l’identité et la 

situation géographique du demandeur 
  
Déclaration du BEA 

➔   Signature : le demandeur a pris connaissance de la déclaration et l’a 
signée avant de soumettre la demande 

 
 

 
Deuxième partie : pièces jointes requises 

 
Renseignements sur le demandeur 

➔   Documents d’incorporation complets 
➔   Registre des actionnaires indiquant le pourcentage de parts détenues (y 

compris les sociétés mères) 
➔   Biographie et curriculum vitæ de tous les propriétaires de la société 

 
Renseignements sur le projet  

➔ Contrats de financement, lettres ou accords (selon le cas) 
➔ Chaîne de titres et documents connexes (selon le cas) 
➔ Biographies et CV des membres de l'équipe pour tous les créatifs clés 

 
Calendrier et activités du projet (modèle fourni) 

➔ Calendrier et activités du projet, y compris les dates, les principales 
personnes impliquées, les livrables, le calendrier des activités, les activités 
de formation (le cas échéant), etc. 

 
Références en matière de transport et d’hébergement (le cas échéant) 

➔ Références et devis pour le transport et l’hébergement  
 

Structure financière  
➔ Téléversez la structure financière 

 
Budget (Modèle fourni) 

➔ Téléversez la déclaration des coûts encourus 
➔ Budget complet (modèle fourni) comprenant toutes les sources de 

financement confirmées et non confirmées, les notes budgétaires avec les 
détails pertinents, y compris les noms, les dates et les informations 
pertinentes pour l’évaluation 

 
Matériel de soutien 

➔ Un lien vers le premier ou le dernier montage du projet (ou l’épisode récent 
pour les séries) 

 



 

➔ Invitation aux projections (le cas échéant)  
➔ Échantillons de matériel promotionnel 

 
Plan d’engagement communautaire (facultatif) 

➔ Les demandeurs se serviront du plan d’engagement communautaire (deux 
pages maximum) pour discuter de la manière dont ils comptent travailler 
avec les communautés concernées par leur projet ou qui y participent. 
Cette démarche sera différente pour chaque projet, mais elle peut inclure 
des consultations, la participation de membres de la communauté à 
l’équipe de création, l’embauche de conseillers, des formations à la 
sensibilité culturelle, l’embauche d’une équipe locale, etc.  

 
Méthode de téléversement des pièces jointes requises : 
1. Sur la page d’accueil, cliquez sur Mes demandes. 
Sinon, depuis le menu, cliquez sur Demandes en cours d’examen. 
2. Recherchez votre demande (si vous en avez plusieurs, sélectionnez la plus récente 
que vous avez soumise). 
3. Cliquez sur le numéro d’identification de la demande. 
4. Dans la colonne de gauche, cliquez sur l’onglet Pièces jointes. 
5. Cliquez sur le bouton de téléversement des fichiers pour joindre vos documents. 

 
 
 

Veuillez contacter financement@iso-bea.ca pour toute question. 
Veuillez noter que les demandes par vidéo sont acceptées. Veuillez communiquer 

avec financement@iso-bea.ca pour soumettre votre demande par vidéo. 
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